
Als mittelständisches Bauunternehmen mit rund 800 Beschäftigten suchen wir kompetente Verstärkung. Mit unserem breiten Leistungsspektrum, unse-
rer technischen Kompetenz, verbunden mit höchsten Qualitätsansprüchen setzen wir Maßstäbe im Bereich der Realisierung von Industriebauprojekten, 
Brückenbauten und schlüsselfertigen Bauten. Mit komplexen und anspruchsvollen bautechnischen Projekten zählen wir namhafte Auftraggeber zu unseren 
Kunden. Wir suchen für neue interessanten Bauaufgaben für unseren STANDORT LEIPZIG zum nächstmöglichen Termin einen:

ASSISTENZ KALKULATION | M/W/DL E I P Z I G

PROFIL

�‡�� Erfolgreich abgeschlossene technische oder kaufmännische 
Ausbildung

�‡�� Erfahrung im Bauwesen, idealerweise in einem Bauunterneh-
men

�‡�� �9�H�U�V�L�H�U�W�H�U���8�P�J�D�Q�J���P�L�W���2�ˆ�F�H���$�Q�Z�H�Q�G�X�Q�J�H�Q��
�‡�� technisches sowie wirtschaftliches Verständnis
�‡�� Selbstständige, engagierte und verantwortungsbewusste 

Arbeitsweise
�‡�� Teamfähigkeit, Kommunikationsstark, Zuverlässigkeit

AUFGABENBEREICH

�‡�� Unterstützung der Angebotsbearbeitung von Rohbau- bzw. 
SF-Projekten bei Schriftverkehr und administrativen Aufga-
ben

�‡�� Nachunternehmer- und Lieferantenrecherche
�‡�� Einholen von Nachunternehmer- und Lieferantenangebote
�‡�� Erstellen und Auswertung von Preisspiegeln
�‡�� Vorbereitung der Angebotsunterlagen zur Abgabe
�‡�� �3�À�H�J�H�������$�N�W�X�D�O�L�V�L�H�U�X�Q�J���G�H�U���'�D�W�H�Q���X�Q�V�H�U�H�U���*�H�V�F�K�l�I�W�V�S�D�U�W�Q�H�U
�‡�� Vor- und Nachbereiten von Besprechungen sowie Proto-

kollführung
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